DIREKTORIAUS PAVADUOTOJAS UGDYMUI MIROSLAVAS LAKUTNEVSKIS

1. Organizuoja, kontroliuoja, analizuoja, vertina ir atsako uz ugdymo procesa I-IV gimnazijos
klasése, koordinuoja I-1V gimnazijos klasiy mokytojy veiklg. Kartu su klasés mokytojais, VGK
bei mokiniy tévais sprendzia $iy klasiy mokiniy mokymosi ir elgesio problemas.

2. Stebi I-1V gimnazijos klasiy mokiniy ugdyma(si), pedagogy darbg ir jj vertina, analizuoja
ugdymo procesg ir teikia iSvadas bei pasitilymus direktoriui jam tobulinti.

3. Atsako uz I-IV gimnazijos klasiy mokiniy mokymosi pasiekimy stebésenos koordinavima,
gerinimg ir mokymosi pagalbos organizavima.

4. Organizuoja gimnazijos veikla, susijusig su I-IV gimnazijos klasiy mokiniy mokymosi kraiviy
reguliavimu, tausojant mokinio sveikatg, nuosekliai priziiiri jos jgyvendinimg.

5. Konsultuoja, kontroliuoja ir atsako uz I-IV gimnazijos klasiy mokytojy dokumentacijos
tvarkyma bei savalaikj dokumentacijos atidavima i archyva mokslo mety pabaigoje.

6. Kontroliuoja I-1V gimnazijos klasiy mokiniy kélimg j aukStesn¢ klas¢ vadovaujantis
nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo lavinimo programos tvarkos aprasa, rengia jsakymus.

7. Inicijuoja naujoviy diegimg ugdymo procese. Analizuoja ir vertina jy panaudojimo galimybes
bei plétrg. Skatina dalyky integravima. Skatina mokytojus apibendrinti savo pedagoging ir
metoding patirt].

8. Vykdo direktoriaus pavaduotojo ugdymui vadybing veiklg formuojant savo gimnazijos politikg
ir kultira.

9. Kuruoja, koordinuoja ir analizuoja pagrindinio ir vidurinio ugdymo, mokomuyjy dalyky ugdymo
rezultatus; koordinuoja mokomuyjy dalyky olimpiady organizavimg. Teikia metoding pagalba
dalyky mokytojams, vertina jy darbg, ruosia jsakymus dél mokytojy darbo organizavimo. Atsako
uz mokomyjy dalyky mokytojy pavadavimy organizavimg. Kontroliuoja, ar mokomyjy dalyky
mokiniy zinios, geb¢jimai ir jgiidziai atitinka bendrasias programas.

10. Kontroliuoja, ar mokomyjy dalyky mokiniy zinios, geb¢jimai ir jgiidziai atitinka bendrasias
programas. Atsako uz I-1V gimnazijos klasiy mokytojy pavadavimy organizavima.

11. Kontroliuoja kuruojamy dalyky (matematikos, informaciniy technologijy, ekonomikos,
gamtos moksly ir geografijos) metodiniy grupiy veikla. Inicijuoja, analizuoja ir vertina jy darbo
kaita.

12. Suderina matematikos, informaciniy technologijy, ekonomikos, geografijos, gamtos moksly,
mokytojy ilgalaikius planus, parengtus projektus.

13. Skatina kuruojamy dalyky mokytojus kelti savo kvalifikacija, atestuotis. Vertina jy veikla,
konsultuoja, pristato mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty (iSskyrus psichologus) atestacinei
komisijal.

14. Vykdo mokiniy, dalyvavusiy olimpiadose, konkursuose, varZybose, parodose ir kt.
renginiuose laiméjimy, apskaita.

15. Organizuoja ir vykdo kuruojamy I-1V gimnazijos klasiy tévy pedagoginj Svietima.



16. Sudaro I-IV gimnazijos klasiy klasés valandéliy tvarkaraséius, kontroliuoja jy vykdyma,
paskirsto patalpas ugdomajam procesui.

17. Koordinuoja gimnazijos mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty, vadovy kvalifikacijos
plano ir jgyvendinimo analizés rengimo darbo grupiy veikla. Organizuoja ir vykdo gimnazijos
pedagoginiy darbuotojy kvalifikacijos kélimo apskaitg ir rengia ataskaitas.

18. Kuruoja ugdyma karjerai I-1V gimnazijos klasése.
19. Organizuoja ir ruo$ia projektus kuruojamais klausimais.

20. Palaiko dalykinius rySius su Vilniaus miesto Bendrojo ugdymo skyriumi, kitomis
suinteresuotomis organizacijomis bei kitais socialiniais partneriais.

21. Atsako uz I-IV gimnazijos klasiy mokiniy ugdymo apskaitos tvarkyma ir prieziiirg
elektroniniame dienyne.

22. Uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir
patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo i§spausdinima
arba pakeitimg i skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka. Mokslo
mety pabaigoje atiduoda visg medziagg j archyva.

23. Vykdo mokymosi pazyméjimy, pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo I-osios dalies,
pagrindinio ugdymo ll-osios dalies ir Brandos atestaty pazyméjimy apskaitg ir iSdavima.

24. Rengia statistines ataskaitas.

25. Administruoja gimnazijos svetaing atsako uz informacijos apie progimnazijg viesg skelbimg
gimnazijos internetingje svetaingje.

26.0rganizuoja ir ruosia projektus kuruojamaisiais klausimais.

27. Organizuoja ir vykdo mokiniy priémimg j gimnazija.

28. Pavaduoja direktoriy jstatymy nustatytais atvejais.

29. Dirba direktoriaus jsakymu sudarytose darbo grupése, komisijose.

30. Pildo, tvarko ir saugoja direktoriaus pavaduotojo ugdymui atsakomybei priskirtus
dokumentus, paruoSia juos tinkamam perdavimui j archyva.

31. Atlieka kitas Gimnazijos direktoriaus jsakymu priskirtas funkcijas, kitus nenuolatinio
pobiidZio pavedimus pagal priskirta kompetencija.



