PATVIRTINTA
Vilniaus Abraomo Kulviecio klasikinés gimnazijos
direktoriaus 2019-09-02 Jsakymu Nr.V-199

VILNIAUS ABRAOMO KULVIECIO KLASIKINES.GIMNAZIJOS
APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO
PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Abraomo Kulviecio klasikinés gimnazijos bendrojo ugdymo dalyky
vadoveliy ir mokymo priemoniy apriipinimo tvarkos aprasas (toliau- Tvarkos apraSas) parengtas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo 40 straipsnio 3 dalimi ir Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu ,,Dé¢l bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo
jais tvarkos apraSu‘ ir Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 16 straipsnio 4 dalimi.

2. Sis Tvarkos aprasas nustato Vilniaus Abraomo Kulvie¢io klasikinés gimnazijos
apripinimg bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais, mokymo priemonémis ir literatiira, vadovéliy ir
mokymo priemoniy jsigijima, priémima, apskaita, saugojima ir iSdavimo tvarka.

3. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) —
Svietimo portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie
jvertintus vadovélius.

Svietimo portalo informaciné sistema (toliau — $vietimo portalas) — §vietimo, mokslo ir
sporto ministro sprendimu jsteigta informacing sistema.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktiirg, padedanti
siekti konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, Svietimo, mokslo ir sporto
ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa) apibrézty
pasiekimy.

Mokymo priemonés- tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés mokymo priemones, daiktai, medZiagos ir jranga.

Kitos Tvarkos aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
vartojamas sgvokas.

4.Vilniaus Abraomo Kulviecio klasiking¢je gimnazijoje uz vadovéliy ir mokymo priemoniy,
priémimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarka, vadovéliy fondo tvarkymag yra
atsakingas direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo.

ILVADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

5. Vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimui skiriamos mokymo 1éSos, savivaldybés ir
valstybés biudzety bei kitos papildomos, teisétai gautos 1éSos.

6. Uz mokymo léSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

6.1. vadovéliy, iraSyty Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazéje.

6.2. specialiyjy mokymo priemoniy;

6.3. vadovelj papildan¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius);

6.4. mokytojo knygy;

6.5. ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

6.6. skaitmeniniy mokymo priemoniy;



6.7. daikty, medziagy ir jrangos(dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos,
informaciniy ir vaizdiniy priemoniy).

6.8. Angly kalbos (I-oji uzsienio k.) ir kity uzsienio kalby vadovéliais, kuriy strukttira
reikalauja mokantis j juos rasyti, mokinius apripina tévai.

7. Kiekvienas mokinys, besimokantis pagal pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo
programas, pilnai apriipinamas vadovéliais.

8. Mokymo 1¢é3os, skirtos vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimui, nenaudojamos pratyby
sasiuviniams jsigyti, kadangi pratyby sasiuviniais mokinj apriipina tévai (globéjai).

9. Vadoveliy ir mokymo priemoniy poreikis suderinamas su Gimnazijos taryba.

III. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMO ORGANIZAVIMAS

10. Asmuo, atsakingas uz vadovéliy uzsakyma analizuoja situacijg apie turimus vadovélius,
renka preliminarius duomenis apie tai, kokiy bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy Gimnazijai
triksta.

11. Informuoja mokytojus apie gautus galimy ir galiojanciy kitais mokslo metais bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliy sgrasus.

12. Analizuoja leidéjy pasitilymus, supazindina su jais metodiniy grupiy pirmininkus.

13. Metodiniy grupiy pirmininkai inicijuoja, iStiria vadovéliy ir mokymo priemoniy
atnaujinimo poreikius ir pageidavimus pateikia asmeniui, atsakingam uz vadovéliy ir mokymo
priemoniy uzsakyma.

14. Asmuo, atsakingas uz vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakyma, parengia metodiniy
grupiy pateikty poreikiy sarasg ir pateikia jj svarstyti Metodinei tarybai.

15. Metodiné taryba svarsto metodiniy grupiy pageidavimus dél ugdymo procesui reikalingy
vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priima sprendimus dél vadovéliy uzsakymo, nevirsijant
jiems skirty léSy ir teikia gimnazijos direktoriui.

16. Gimnazijos tarybai pritarus, Gimnazijos direktorius tvirtina reikalingy vadovéliy ir
mokymo priemoniy uzsakymus, pasiraso pirkimo-pardavimo sutartis su leidéjais/tiekéjais.

17. Pagal Gimnazijos tarybos suderintg ir Gimnazijos direktoriaus parasu patvirtinta sarasa,
asmuo, atsakingas uz vadoveliy uzsakyma, parengia uzsakymus ir pateikia leid¢jams/tiekéjams,
gautas iSankstinio apmokeéjimo saskaitas-fakttiras atiduoda buhalteriui.

IV. VADOVELIU FONDO TVARKYMAS IR APSKAITA

18. Gimnazijos vadovéliai sudaro savarankiSka gimnazijos bibliotekos fondo dalj. Jie
saugomi ir apskaitomi atskirai nuo viso fondo.

19. Mokykliniy vadovéliy fonda sudaro visi vadovéliai, jraSyti j tinkamy naudoti
,@Galiojan¢iy bendrojo ugdymo dalyky vadoveliy sgraSus* DB.

20. Uz vadovéliy fondo apskaita, tvarkyma, iSdavima dalyky mokytojams atsakinga
gimnazijos bibliotekininke.

21. Vadovéliy priémimas ir saugojimas:

21.1. visi naujai gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimaj; dokumenta
(saskaita, lydrastj, aktg ir pan). ir jtraukiami j apskaita, originaliis lydimieji dokumentai atiduodami
Gimnazijos buhalterijai, o kopijos lieka bibliotekoje.

21.2 Jeigu vadovéliy ar mokymo priemoniy siunta nesutampa su jraSu lydimajame
dokumente ar joje randama dokumenty su defektais, pakeisti dokumentai, tai per 3 darbo dienas
informuojamas dokumenty tiekéjas, kuris i$taiso minétus trikumus.

21.3. wvisi gauti vadovéliai antspauduojami gimnazijos bibliotekos antspaudu
antraStiniame lape.

21.4. vadovéeliams saugoti gimnazijoje yra atskira patalpa.



22. Vadovéliy fondo apskaita:

22.1. vadovéliy fondo apskaita teikia bendras zinias apie vadovélius, fondo apimtj, sudeétj ir
pakitimus: gavimg, nurasymga ir judéjima;

22.2. Gimnazijoje vedama individuali ir visuminé vadovéliy apskaita. Apskaitos dokumentai
yra Sie: ,,Vadovéliy fondo visuminés apskaitos knyga®, ,,Vadovéliy fondo apskaitos kortelé,
»Vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapas®;

22.3 vadoveliy visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas fondo judéjimas: gavimas, nuraSymas
bei bendras vadovéliy kiekis;

22.4. individuali vadové¢liy apskaita vykdoma ,,Vadovéeliy fondo apskaitos korteléje®.
Apskaitoma grupiniu biidu, t. y. vieno pavadinimo vadovéliui pildoma viena kortelé. Joje
nurodoma, nuo kuriy mety tinka vadovélis, jo leidybiniai duomenys ( autorius, pavadinimas, klas¢),
leidimo metai, gauty kiekis ir vieno egzemplioriaus kaina, nurasyty ir turimy vadovéliy kiekis.
Korteliy visuma sudaro kartotekg ir iSdéstoma pagal klases.

22.5. vadovéliai mokslo mety pradzioje arba jy eigoje perduodami dalyky mokytojams. Tam
naudojami ,,Vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapai®; Dokumentga pasiraSo  asmuo, priimantis
vadovélius savo Zinion.

23. Vadovéliy ir mokymo priemoniy iSdavimas:

23.1. mokslo mety pradzioje vadovéliai skirti 1-4 klasiy mokiniams, iSduodami Kklasiy
vadovams, o vadovéliai skirti 5-12 klasiy mokiniams, i§duodami dalyko mokytojams;

23.2. mokytojai uz paimtus vadovélius pasiraso ,,Vadovéliy iSdavimo-grazinimo* lape. Lapas
saugomas bibliotekoje;

23.3. pasibaigus mokslo metams visi vadovéliai grazinami j biblioteka nuo einamyjy mety
birzelio mén. 10 d. iki einamyjy mety liepos mén. 15 d.

23.4. mokinj, atvykusj | mokyklg prasidéjus mokslo metams, gimnazija apripina vadovéliais
gimnazijos nustatyta tvarka;

23.5. nesant galimybés atvykusj per mokslo metus mokinj apriipinti vadovéliais, jie gali biiti
skolinami 1§ tos mokyklos, kurioje mokinys mokési, pasirasSant mokykloms vadovéeliy perdavimo-
priémimo aktus;

23.6. mokinys, 1Svykdamas 1§ gimnazijos ar pasibaigus ugdymo procesui, gimnazijos nustatyta
tvarka vadovélius grazina dalyky mokytojams;

23.7. mokiniui, iSvykstanc¢iam ] kitos savivaldybés mokykla, vadovéliai neperduodami;

23.8. mokykly tarpusavio susitarimu ir pasiraSius perdavimo-priémimo akta, vadoveliai ar
mokymo priemonés gali biiti skolinami, bet ne ilgiau kaip vieneriems mokslo metams;

23.9. vadoveliai gali buti skolinami uz uzstata, kuris atitinka vadovélio vertg, buvusiems
mokiniams ruo§tis egzaminams, studentams atliekantiems pedagoging praktika gimnazijoje.

23.10. reorganizuojant ar likviduojant Gimnazija vadovéliai ir mokymo priemonés perduodami
kitoms gimnazijoms pagal patvirtintas Gimnazijos reorganizavimo salygas;

23.11. vadovéliai ir mokymo priemonés negali btiti nuomojami.

V. ATSAKOMYBE IR ATSISKAITYMO TVARKA

24. Mokytojai:
24.1. reikalingus mokslo metams bei ugdymo procesui vadovélius pasiima i§ bibliotekos,
pasiraso iSdavimo — grazinimo lapuose ir uz juos atsako;
24.2. i8dalina vadovélius moksleiviams, sudarydami iSdavimo ir grazinimo sgrasa, kuriame
moksleiviai pasiraso. Pareikalauja mokiniy, kad gauti vadovéliai biity aplenkti;
24.3. pasibaigus mokslo metams iSdalintus vadovelius surenka ir atsiskaito su biblioteka;
24.4. privalo atsiskaityti uz vadovélius, neisreikalautus i§ mokiniy;



25. ISimties tvarka, mokytojams pageidaujant, ir dél vietos saugykloje stokos, vadovéliai gali likti
kabinetuose tokiu atveju:

25.1. kai jy skaiCius baigiantis mokslo metams sutikrinamas su bibliotekos dokumentais
vadoveliy iSdavimo — grazinimo j kabinetus lapais;

25.2. kai dalyky mokytojai, kurie kitais mokslo metais dirbs ne su tomis paciomis klasémis,
perduoda vadovélius kitam mokytojui, suderindami su bibliotekos darbuotoju,

25.3. kai i8davimo —grazinimo lapuose jraSomi duomenys apie pasikeitimus, o mokytojai pasiraso.

26. ISeidami 1§ darbo, perduoda sgrasus apie iSduotus vadovélius, su mokiniy parasais naujai
atéjusiam mokytojui.

27. Mokytojai, negrazing vadovéliy iki naujy mokslo mety pradzios, negali gauti naujy
vadoveliy.

28. Bibliotekos darbuotojoms pareikalavus, mokslo mety pabaigoje mokytojai privalo grazinti
nebenaudojamus arba bibliotekai reikalingus vadovélius.

29. Gimnazijos mokytojai susipazjsta su vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaitos ir iSdavimo
tvarka ir laikosi reikalavimy.

30. Mokiniai:

31.1. uz vadovélj, gauta i$ dalyko mokytojo, pasiraSo mokytojo pateiktame i§davimo ir grazinimo
sarase;

31.2. gave vadovélius privalo uzpildyti vadovélio gale esancig lentele, aiskiai jrase savo pavarde,
varda, klase, vadovélio bukle*

31.3. vartotojams draudziama vadovélyje rasyti, piesti pieStuku, tuSinuku ar kita raSymo priemone

ir atlikti kitus vadovélio gadinimo veiksmus;

31.4. uz pamestg ar sugadintg vadoveli yra nuperkamas toks pat, arba pakei¢iamas kitu,
pripazintu lygiaverciu, vadovéliu;

31.5. negrazinusiems vadovelio, jj sugadinus ir neatlyginus Zalos iki sekanc¢iy mety rugséjo men.
1d., bus neiSduodamas to dalyko vadovélis kitais mokslo metais;

31.6. ISeinantys i§ Gimnazijos mokslo mety eigoje turimus vadovélius grazina juos iSdavusiems
dalyky mokytojams arba j biblioteka. Atsiskaitymo lapelj su mokytojy ir bibliotekininko parasu
pristato ] rasSting.

31.7. Pametus arba sugadinus vadovélj, esant mokinio Seimos sunkiai materialiniai padéciai,
tévai, globé¢jai arba dalyko mokytojas raSo praSyma Gimnazijos direktoriaus vardu dél vadovélio
nuraSymo.

31.8. Il ir IV gimnazijos klasiy mokiniai privalo grazinti vadovélius mokytojams prie§ egzaminus.
Gimnazijos baigimo pazyméjimai iSduodami tik tiems mokiniams, kurie j rasting pristato nustatytos
formos atsiskaitymo lapelj su dalyky mokytojy ir bibliotekininko parasais;

32. Nebegaliojancius, susidévéjusius, sugadintus ir pamestus vadovelius nuraso Gimnazijos
direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija.

VI. GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS IGALIOJIMAI

33. Gimnazijos direktorius:

33.1. nustato vadovéliy, ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir
iSdavimo mokiniams tvarkg

33.2. paskiria uz vadoveliy ir mokymo priemoniy apskaitg, iSdavimg ir saugojimg atsakingus
asmenis;

34. Gimnazijos direktorius, suderings su Gimnazijos taryba, priima sprendimus:

34.1. dél duomeny bazéje esanciy jvertinty vadoveliy ar teisés naudotis skaitmeniniais vadovéliais
1sigijimo uz mokymo léSas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;



34.2. dél mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis mokymo priemonémis jsigijimo uz
mokymo 1éSas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

34.3. dél jvertinty vadovéliy ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeniniais vadovéliais ir
mokymo priemonémis jsigijimo ne uz mokymo Iésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo
priemonéms.

35. Gimnazijos direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. Gimnazijos tarybai pateikia
informacijg, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo Gimnazija per kalendorinius
metus. Informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo Gimnazija per
kalendorinius metus, skelbiama mokyklos interneto tinklalapyje.

36. Uztikrina, kad atliekant pirkimo procediras buty laikomasi teisés akty reikalavimy bei
lygiateisiskumo, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

37. Kontroliuoja, kad bity atliktos visos Gimnazijai skirtos funkcijos, nurodytos Siame tvarkos
aprase.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38. Sios tvarkos pakeitimus ir papildymus tvirtina Vilniaus Abraomo Kulviegio klasikinés
gimnazijos direktorius.



