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PATVIRTINTA

Vilniaus Abraomo Kulvietio klasikinés
gimnazijos direktoriaus 2023 m. balandZio 5 d.
jsakymu Nr. V-145(1.3)

VILNIAUS ABRAOMO KULVIECIO KLASIKINES GIMNAZIJOS APRUPINIMO
BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Abraomo Kulviedio klasikines gimnazijos (toliau - Gimnazija)
apripinimo mokomuyjy dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprafas (toliau —
ApraSas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymo 40 straipsnio 3 dalimi
ir Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birZelio 26 d. jsakymu ,,Dél
bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir
apriipinimo jais tvarkos aprasu® ir Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 16 straipsnio
4 dalimi.

2. 8is Apragas nustato Gimnazijos apripinima bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais,
mokymo priemonémis ir literatira, vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo,
apskaitos, saugojimo ir iSdavimo tvarka.

3. ApraSe vartojamos savokos:

e Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau ~ duomeny bazé) —
Svietimo portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie
jvertintus vadovélius;

e Svietimo portalo informaciné sistema (toliau — Svietimo portalas) — Lietuvos
Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro sprendimu jsteigta informaciné sistema;

e Bendrojo ugdymo dalykoe vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktiira, padedanti
siekti konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko
bendroji programay) apibrézty pasiekimy;

o Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés mokymo priemones, daiktai, medZiagos ir jranga;

e Kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme
vartojamas sgvokas.

4. Gimnazijoje uZ vadovéliy ir mokymo priemoniy priémima, apskaits, saugojima ir
iSdavimg mokiniams, vadovéliy fondo tvarkyma yra atsakingas direktoriaus jsakymu paskirtas
asmuo.

ILVADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

5. Vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimui skiriamos mokymo léSos, savivaldybés ir
valstybés biudZety bei kitos papildomos, teisétai gautos 1&3os.
6. UZ mokymo lé3as, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:



6.1. vadovéliy, jra§yty Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazéje;

6.2. specialiyjy mokymo priemoniy;

6.3. vadovelj papildanéiy mokymo priemoniy (i8skyrus pratyby sasiuvinius);

6.4. mokytojo knygy;

6.5. ugdymo procesui reikalingos literatiros;

6.6. skaitmeniniy mokymo priemoniy;

6.7. daikty, medZiagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo,
kurybos, informaciniy ir vaizdiniy priemoniy).

7. Uzsienio kalbos (angly) ir kity uZsienio kalby vadovéliais, kuriy struktiira reikalauja
mokantis | juos radyti, mokinius aprpina tévai.

8. Kiekvienas mokinys, besimokantis pagal pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo
programas, visikai apriipinamas vadovéliais.

9. Mokymo 1é3os, skirtos vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, nenaudojamos
pratyby sasiuviniams jsigyti.

10. Vadovéliy ir mokymo priemoniy poreikis suderinamas su Gimnazijos taryba.

III. VADOVELIY IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMO ORGANIZAVIMAS

11. Asmuo (bibliotekininkas), atsakingas uZ vadovéliy uZsakyma, analizuoja turimy
vadovéliy situacijg, renka preliminarius duomenis, kokiy bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy
Gimnazijai triiksta.

12. Bibliotekininkas informuoja mokytojus apie gautus galimy jsigyti ir galiojan&iy kitais
mokslo metais bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy sgradus; analizuoja leidéjy pasitilymus,
supazindina su jais metodikos grupiy pirmininkus.

13. Metodikos grupiy pirmininkai i§tiria vadovéliy ir mokymo priemoniy atnaujinimo
poreikius ir mokytoju pageidavimus pateikia bibliotekininkui.

14. Metodikos taryba svarsto metodikos grupiy paraiskas apie ugdymo procesui reikalingy
vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijima, priima sprendimus dél vadoveéliy uzsakymo, nevir&ijant
jiems skirty léSy ir teikia Gimnazijos direktoriui.

15. Gimnazijos tarybai pritarus, Gimnazijos direktorius tvirtina reikalingy vadovéliy ir
mokymo priemoniy uZsakymus, pasirafo pirkimo-pardavimo sutartis su leidéjais/tiekéjais.

16. Pagal Gimnazijos tarybos suderintg ir Gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtinta
isigytiny vadovéliy saraSg bibliotekininkas parengia uZsakymus ir pateikia leidéjams/tiekéjams;
gautas i8ankstinio apmokéjimo saskaitas-faktiiras pateikia B ,,Skaitlis®.

1V. VADOVELIU FONDO TVARKYMAS IR APSKAITA

17. Gimnazijos vadovéliai sudaro savarankidka Gimnazijos bibliotekos fondo dalj, jie
saugomi ir apskaitomi atskirai nuo viso fondo.

18. Mokykliniy vadovéliy fondg sudaro visi vadovéliai, jrasyti i NSA vadovéliy duomeny
baze.

19. Uz vadovéliy fondo apskaitg, tvarkyma, i¥davima dalyky mokytojams atsakingas
Gimmnazijos bibliotekininkas.

20. Vadoveliy priémimas ir saugojimas:

20.1. naujai gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokumenta



(saskaita, lydrasti, akta ir pan). ir jtraukiami j apskaitg, originalts lydimieji dokumentai atiduodami
Gimnazijos rastinés vadovui, jy kopijos paliekamos bibliotekoje;

20.2. jeigu vadovéliy ar mokymo priemoniy siunta nesutampa su jrafu lydimajame
dokumente ar joje randama vadovéliy su defektais, pakeisty dokumenty, tai per 3 darbo dienas
informuojamas dokumenty tiekéjas, kad i$taisyty minétus trikumus;

20.3. gauti vadovéliai antspauduojami Gimnazijos bibliotekos antspaudu antradtiniame
lape;

20.4. vadoveliai saugomi atskiroje Gimnazijos patalpoje.

21. Vadoveliy fondo apskaita:

21.1. vadovéliy fondo apskaita teikia bendras Zinias apie fondo apimtj, sudétj ir jos
pakitimus, vadovéliy gavima, judéjimg ir nuraSymg;

21.2. Gimnazijoje vedama individuali ir visuminé vadovéliy apskaita. Apskaitos
dokumentai yra §ie: ,,Vadovéliy fondo visuminés apskaitos knyga®, ,,Vadovéliy fondo apskaitos
kortele®, ,,Vadoveliy idavimo — graZinimo lapas®;

21.3. vadovéliy visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas fondo judéjimas: gavimas,
nuragymas bei bendras vadovéliy kiekis;

21.4. individuali vadoveliy apskaita vykdoma ,,Vadovéliy fondo apskaitos korteléje®.
Apskaitoma grupiniu biidu, t. y. vieno pavadinimo vadovéliui pildoma viena kortele. Joje
nurodoma, nuo kuriy mety vadovélis tinka, jo leidybiniai duomenys (autorius, pavadinimas, klasé),
leidimo metai, gautas kiekis ir vieno egzemplioriaus kaina, nuradyty ir turimy vadovéliy kiekis.
Korteliy visuma sudaro kartoteks ir i8déstoma pagal klases;

21.5. vadovéliai mokslo mety pradZioje arba per mokslo metus perduodami dalyky
mokytojams. Tam naudojami ,,Vadovéliy i¥davimo — graZinimo lapai®. Dokumentg pasirago
asmuo, priimantis vadovélius savo Zinion.

22. Vadoveliy ir mokymo priemoniy iSdavimas:

22.1. mokslo mety pradZioje vadovéliai, skirti 1-4 klasiy mokiniams, i§duodami klasiy
mokytojams, o vadovéliai, skirti 5-8 klasiy ir I-IV gimnazijos klasiy mokiniams, i§duodami dalyko
mokytojams;

22.2. mokytojai uz paimtus vadovélius pasiraSo ,,Vadovéliy i§davimo—graZinimo* lape.
Lapas saugomas bibliotekoje;

22.3. pasibaigus mokslo metams visi vadoveliai graZinami j biblioteka nuo einamyjy mety
birzelio 10 d. iki einamyjy mety liepos 15 d.

22.4. mokinj, atvykusj j Gimnazijg prasidéjus mokslo metams, Gimnazija apriipina
vadovéliais Gimnazijos nustatyta tvarka;

22.5. nesant galimybés atvykusj per mokslo metus mokinj apriipinti vadovéliais, jie gali
bti skolinami i§ tos mokyklos, kurioje mokinys mokeési, pasirafant mokykloms vadovéliy
perdavimo—priémimo aktus;

22.6. mokinys, i8vykdamas i§ Gimnazijos ar pasibaigus ugdymo procesui, Gimnazijos
nustatyta tvarka vadovélius grgZina dalyky mokytojams;

22.7. mokiniui, iSvykstan€iam j kitos savivaldybés mokykla, vadovéliai neperduodami;

22.8. mokykly tarpusavio susitarimu ir pasirasius perdavimo—priémimo akta, vadovéliai
ar mokymo priemonés gali buti skolinami, bet ne ilgiau kaip vieneriems mokslo metams;

22.9. wvadovéliai gali biiti skolinami uz uZstatg, kuris atitinka vadovélio verte, buvusiems
mokiniams ruostis egzaminams, studentams, atliekantiems pedagoging praktikg Gimnazijoje;



22.10. reorganizuojant ar likviduojant Gimnazija vadovéliai ir mokymo priemonés
perduodami kitoms gimnazijoms pagal patvirtintas Gimnazijos reorganizavimo sglygas;
22.11. vadoveliai ir mokymo priemonés negali bliti nuomojami.

V. ATSAKOMYBE IR ATSISKAITYMO TVARKA

23. Mokytojai:

23.1. mokslo metams bei ugdymo procesui vadovélius pasiima i§ bibliotekos, pasirago
iSdavimo—graZinimo lapuose ir uZ juos atsako;

23.2. i%dalina vadovélius mokiniams, sudarydami i§davimo ir graZinimo sgra3s, kuriame
mokiniai pasira$o; reikalauja, kad mokiniai gautus vadovélius aplenkity;

23.3. pasibaigus mokslo metams i§dalintus vadovélius surenka ir atsiskaito su biblioteka;

23.4. privalo atsiskaityti uz vadoveélius, kuriy neidreikalavo 1§ mokiniy.

24. ISimties tvarka, mokytojams pageidaujant, ir dél vietos saugykloje stokos, vadovéliai
gali likti kabinetuose su salyga:

24.1. jei jy skailius baigiantis mokslo metams sutikrinamas su bibliotekos dokumentais
vadoveéliy idavimo—graZinimo | kabinetus lapais;

24.2. jei dalyky mokytojai, kurie kitais mokslo metais dirbs ne su tomis pa¢iomis klasémis,
perduoda vadovélius kitam mokytojui, suderindami su bibliotekininku;

24.3. jei i8davimo—graZinimo lapuose jraSomi duomenys apie pasikeitimus, o mokytojai
pasira$o.

25. Mokytojai, i§eidami i§ darbo, perduoda sara$us apie i$duotus vadovélius su mokiniy
para$ais naujai atéjusiam mokytojui.

26. Mokytojai, negrazing vadoveéliy iki naujy mokslo mety pradZios, negali gauti naujy
vadovéliy.

27. Bibliotekininkui pareikalavus, mokslo mety pabaigoje mokytojai privalo graZinti
nebenaudojamus arba bibliotekai reikalingus vadovélius.

28. Gimnazijos mokytojai susipaZista pasiraytinai su vadovéliy ir mokymo priemoniy
apskaitos ir idavimo tvarka ir laikosi reikalavimy.

29. Mokiniai:

29.1.uz vadovelj, gautg i§ dalyko mokytojo, pasiraSo mokytojo pateiktame vadovéliy
i8davimo ir grgZinimo sarase;

29.2. gave vadovélius privalo uzpildyti vadovélio gale esandig lentele, ai¥kial jra§ydami
savo pavarde, vardg, klase, vadovélio bukle;

29.3. vadovélyje neraso ir nepiesia jokia ra§ymo priemone ar kitaip negadina vadovélio;

29.4. uz pamesta ar sugadintg vadovélj yra nuperka tokj patj arba pakeicia kitu, pripaZintu
lygiaver&iu, vadovéliu;

29.5. negraZing vadovélio, jj sugadine ir neatlyging Zalos iki kity mety rugséjo 1d., to
dalyko kitos klasés vadovélio i bibliotekos negauna;

29.6. i8eidami 18 Gimnazijos nesibaigus mokslo metams turimus vadovélius graZina juos
iSdavusiems dalyky mokytojams arba | bibliotekg. Atsiskaitymo lapelj su mokytojy ir
bibliotekininko paragu pristato j rastine;

29.7. pamete arba sugading vadovélj, jei jy Seimos materialiné padétis sunki, tévy (globéju,
ripintojy) arba dalyko mokytojy radytiniu praSymu Gimnazijos direktoriui nuo pareigos
kompensuoti negrazinta vadoveélj atleidZiami,



29.8. baigdami II ir IV gimnazijos klase privalo grazinti vadovélius mokytojams pried
egzaminus ir esant poreikiui juos pasiimti savo vardu. Prieiga prie elektroniniy pradinio,
pagrindinio ir vidurinio Gimnazijos baigimo pazyméjimy/atestaty jiems suteikiama tik atsiskai¢ius
su biblioteka.

30. Nebegaliojanius, susidévéjusius ir pamestus vadovélius nurafo Gimnazijos
direktoriaus jsakymu sudaryta Turto nuradymo komisija.

VI GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS IGALIOJIMAI
31. Gimnazijos direktorius i§leidZia jsakymus, kuriais:

31.1. nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo
bei i§davimo mokiniams ir mokytojams tvarka;

31.2. paskiria uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita, i¥davimg ir saugojima
atsakingus asmenis.

32. Gimnazijos direktorius, suderings su Gimnazijos taryba, priima sprendimus:

32.1. dél duomeny bazéje esandiy jvertinty vadovéliy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadovéliais jsigijimo uz mokymo 1é3as, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

32.2. dél jvertinty vadoveéliu ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadovéliais ir mokymo priemonémis jsigijimo ne uz mokymo lé8as, skirtas vadovéliams ir kitoms
mokymo priemonéms.

32.3. iki kiekvieny mety kovo 1 d. Gimnazijos tarybai pateikia informacija, kiek ir kokiy
vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo Gimnazija per kalendorinius metus ir skelbia Gimnazijos
interneto interneto svetainéje www.kulviecio.vilnius.lm.lt ;

32.4. uztikrina, kad atliekant pirkimo procediiras biity laikomasi teisés akty reikalavimy
bei lygiateisiSskumo, nediskriminavimo ir skaidrumo principy;

32.5. kontroliuoja, kad buty atliktos visos Gimnazijos bibliotekai skirtos funkeijos,
nurodytos Siame tvarkos aprage.

VIL. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Sios tvarkos pakeitimus ir papildymus tvirtina Gimnazijos direktorius.




